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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Zamawiajacy: Powiat Makowski
Powiatowy Zespdl ds. Obshugi Szkél i Placowek Oswiatowych ul. Dusskicgo

Crerwonego Krzyza 3. 06-200 Makow Mazowiecki

zaprasza do ztozenia olert na:
Przedmiol zamowienia:
~Dostawa materialow biurowyeh™
Termin realizacyi zamowienia:
od dnia podpisania umowy do 31.12.2023r. bad? wyczerpama kwoty przeznaczoncj
na wykonanic zadama.
Migjsce lub sposdb uzyskania zaproszenia do sktadania ofert:
Powiatowy Zespot ds. Obstugi Szkol i Placowek Oswiatowych ul. Duniskiego

Czerwonego Krzyza 3, 06-200 Makdw Mazowiecki, email: poziapowiat-makowski.p)

Migjsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreSlajacej
szerzegotowe warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia:

- Powialowy Zespdl ds. Obslugi Szkél i Placowek Oswiatowych w Makowie
Mazowieckim.

- email: pozi@powiat-makowski.pl

- BIP: http:/‘pzopomm.bip.eur.pl/public/

Krvteria oceny ofert:

Cena — waga 100 %

Wymagania jakie powinni spelniaé Wykonawey zamdéwienia w zakresic dokumentow
1 odwiadezen (np. posiadanie koncesji, zczwolenia):

nie dotyczy
Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy. ktore zostana zawarte w jej tresci
(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawic odrebnych przepisow
zamawiajacego):

Projekt umowy stanowi Zalacznik nr 3 do Zaproszenia do skladania ofert.

Warunki gwarancji:

nie dotvezy



10. Termin otwarcia ofert: 12.01.2023 1.

11.

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim, w formie
pisemingj — w jezyku polskim, olerte mozna ziozyé w  [ormie  pisemne),
w  zabeszpieczone] kopercie opisanej W nastgpujacy sposob: nazwa i adres
zamawigjgcego, nazwa 1 adres wykonawcy, z adnotacja ..Zapytanic ofcrtowe
nr sprawy PZds.08ziP(.240.33.2022 do postepowania o udzielenic zamdwienia
publicznego na ..Dostawa materialow biurowych™ na adres: Powiatowy Zespol
ds. Obshugi Szkot i Placéwek Oswiatowvch, ul, Dunskiego Czerwonego Krzyza 3,
06-200 Makow Mazowiecki lub w formie elektronicznej jako skan podpisanych

dokumentéw na adres poczty elektronicznej: poz@powiat-makowski.pl w terminie do

dnia 12.01.2023 r. do godziny 10:00.

Wszelkie naniesione w ofercie zmiany (przekreslenie. uzupehnienie, nadpisanie itp.)
musza by¢ parafowane przez Wykonawee lub osobe upowazniona 1 opatrzone datg ich
dokonania. Nie jest dopuszezalne uzvwanic Kkorcktora, gumki do scicrania

1 poprawianie.

. Inne istotne kwestic dotyezaee przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgey wylaeza stosowanic ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

W okresic trwania niniejszej procedury, tzn. od przekazania niniejszego zaproszenia
do uphvwu terminu zwigzania oferta wykonawcom przyshuguje w kazdym czasie
uprawnienie dotyczace poinformowania Zamawiajacego o niezgodne] czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnodei, ktora powinien wykonac.
W przypadku urznania zasadnosci przckazanej informacji Zamawiajacy powtarza

czynno$é albo dokonuje czynnoscei zanicchanej. informujac o tym wykonaweow.
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podpis
Zatgezniki:
1. Tormularz oferty — zalacznik nr | do Zaproszenia do sktadania ofert
2. Formularz cenowy na doslawe materialow biurowych — zalacznik nr 2 do Zaproszenia
do sktadania ofert
3. Wzdr umowy — zalacznik nr 3 Zaproszenia do skiadania ofert

Sprawe prowadzi: Justyvna Kowalewska

(§9]



Latgeznik ne 3 do Zaproszenia do xkladania ofers

UMOWA (wzor)

ey b RETEL 111 ) DR T w Makowie Mazowieckim pomicdzy

Powiatem Makowskim z siedziba w Makowie Maz., ul. Rynek [, 06-200 Makow
Mazowiceki.

NIP: 757-14-52-124. REGON: 550668841, reprezentowanym przez:

Malgorzat¢ Bugaj - Dyrekiora Powiatowego Zespolu ds. Obshugi Szkot 1 Placowek
Oswiatowych,  ul. Dunskiego Czerwoncgo Krzyza 3, 06-200 Makow  Mazowiecki,
na podstawic Uchwaly Nr 257/16 Zarzadu Powiatu w Makowic Mazowieckim z dnia
20.12.2016 r. w sprawie udziclenia petnomocnictwa, zwanego w dalszej tresci umowy
Zamawiajgcym,

a lirma:

SRR R SRR T RICRIDE s e S e e e o ek -
....................................... g DIPE  sswesesay REGONZ  msnsmassnns
ICPICZENIOWANYTN PIZEZ] . ovvvviiniiiiiininenneinaenean, ZWANERO W dalsze] trescl umowy dalgj
Dostaweyq.

Ninfejszg umowg zawarto z pominigciem ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznveh
(14 Dz Uiz 2022 1. poz. 1710 ), postgpowanie o wartosci ponizej 130 000,00 zf netto.

§1.
1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz 1 dostawa materialéw  biurowych
dla Powialowego Zespolu ds. Obstugt Szkdt i Placdwek Oswiatowveh w Makowie
Mazowieckim w ilosciach okreslonych w Zalgezniku ne 1 do niniejszej umowy,
sukcesywnie w czasic trwania umowy,
Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materialy biurowe byly wyrobami fabryveznie

2

NOWYmI, nicuzywanymi.

§2.

l. Dostawa prrzedmiotu zamowicnia odbywaé sie bedzie sukcesywnie, partiami
w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, w okresie od dnia podpisania
umowy do 31.12.2023 r. bad’ wyczerpania kwoty przeznacrzone] na wykonanie
zamowienia. o ktorcj mowa w § 3 ust, 1

§3.
1. Suony ustalajg maksymalng wysokos¢ wynagrodzenia Dostawey na realizacje
przedmiotu umowy w kwocie:

= 110 A PRIV . o o ramates s A Sl S s e
podatek VAT: ............. 72 BT (I o b )
bruttos: s O L e e T A

Powyzsza kwota zostala ustalona na podstawie oferty Dostawey.
Ostatcczna  wartos¢  zamowicnia wynikaé  bedzie z rzeczywiscie zleconych
i wykonanych dostaw i nie moze przewyzszy¢ kwoty umowy okreslonej w ust, 1

3]
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Zalgeznik ar 3 do Laproszensa do skladania ofert

Dostawea gwarantuje Zamawiajacemu stale ceny jednostkowe w zlotveh polskich
prrzez caly okres obowiazywania ninicjszej umowy. zgodnic z cenami jednostkowyvimi
netlo wskazanymi w Zatgezniku nr I do umowy.,

Strony ustalaja, ze wynagrodzenie. o Ktorym mowa w ust.] uwzglednia wszystkic
koszty zwigzane z realizacja zamowienia, w szczegolnodel koszty  transportu.
rozladunku, ubczpicczenia na czas (ransporiy, roztadunku, ubezpieczenia na cras
transportu, odbioru reklamowanych produktow 1 ich wymiany na nowe.

Zamawiajacy zastrzega sobic prawo. w ramach wynagrodzenia ustalonego w ust. 1, do
rezygnacji 7 zakupu wybranych produktow oraz dokonywania zmiany ilosci
zamawianych produktéw w stosunku do okreslonych w Zalgezniku ne 1 do umowy

W przypadku skorzvstania przez Zamawiajgcego 7 uprawnienia okre$lonego w ust. 5
Dostawcey nic przystuguja z tego tytutu zadne roszezenia.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 5 nie stanowia zmiany tresei umowy 1 nie wymagaja

formy pisemne;).

§ 4.
Dostawca zobowiazuje sie do realizacji dostaw w ilosei 1 asortymencie zgodnym
z zamowieniem zlozonym przez Zamawiajacego telefonicznie, laksem lub mailowo.
Dostaweca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ ww. materialy biurowe, okreslone w § 1.
na podstawic zamowicnia w ciagu maksymalnie 3 dni roboczych od daty zlozenia
zamowienia.
Dostawca vzobowiazuje sic dostarezy¢ zamoéwiony towar w calosci podezas jednej
dostawy bez wzgledu na wielko$é zamowienia. Dostawea zobowiazuje si¢ nic dzieli¢
jednego zamowienia na czgsel.
W zakresie poszczegdlnyeh pozyeyi przedmiotu zamowienia, dostepnych w réznych
wariantach kolorystvcznych, zamawiajacy okresli dokladnie ilosci oraz kolory
w poszezegdlnyeh zapotrzebowaniach.
W przypadku zaproponowania produktu réwnowaznego wymaga sie, aby odpowiadat
on pod wzgledem jakoscl, trwaloscl, funkcjonalnosci oraz estetvki wykonania
produktom wskazanym przez Zamawiajacego.
W przypadku stwierdzenia, zc dostarczone materialy biurowe sa uszkodzone,
posiadaja wady uniemozliwiajace uzytkowanie, a wady i uszkodzenia te nic powstaly
z winy Zamawiajgcego, nie spelniaja wymagan Zamawiajgecgo lub dostarczone
produkty réwnowazne nie odpowiadaja pod wzgledem jakosci, trwalosci,
funkcjonalnosci  oraz  estetyki  wykonama  produktom  wskazanym  przez
Zamawiajacego Dostawea wymieni je na nowe, prawidiowe. na whasny koszL.

§ 5.
Przedmiot umowy obejmuje rdwniez bezplatny odbidr zuzytveh w toku eksploatacy
i dostarczonvch przez Dostawce baterii.
Odbior zuzytvch baterii bedzie realizowany sukcesywnie na podstawie zgloszenia
przcz Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzylych baterii przez Zamawiajacego
odpowicdzialnosc za ich gospodarowanie ponosi Dostawcea.
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Zatacznik w3 do Zaproszenia do sidadania oferi

§ 6.
Dostawea  zobowiazuje sic  dostarczaé  zamowiony towar. o ktérym mowa
w § 1. wlasnym transportem na whasne ryzyko i na wilasny koszt bez wzeledu na
wielkos¢ zamowienia w godzinach od 8:00 do 16:00 od ponied~iatku do piatku.
Do obowigzkéow Dostawey nalezy roéwnicz roziadunek towaru w  siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Duniskicgo Czerwonego Krzyza 3 w Makowie Mazowieckim,

zgodnic z dyspozycja wydana przez Zamawiajacego.

§7.
Dostawca gwarantuje. 7¢ dostarczony towar bedzie odpowiadal ogoélnic przyjetym
normom jakosciowym i ilosciowym oraz warunkom okreslonym w Zapytaniu
ofertowym.
W razie stwierdzenia brakow ilosciowych, Zamawiajacy zlozy stosowna reklamacic
Wykonawey, ktory udzieli na nig odpowiedzi w terminie 2 dni, a po bezskuteeznym
uplywie tego terminu reklamacja bedzie uznana w calodci zgodnic z Zadaniem
Zamawiajacego 1 Dostawca zobowigzany bedzie do dostarczenia w terminie 14 dni
na swoj koszt brakujgeej ilosci towaru.
Matcrialy bedace przedmiotem umowy nie odpowiadajgec normom jakosciowym
zakwestionowane w dostawic prrzes. Zamawiajacego podlegaja reklamacii zeloszongj
telefonicznie lub pisemnie.
Reklamacjce jakosciowe rozpatrywane beda w terminie do 2 dni od daty ich zgloszenia
przez Zamawiajgcego. Przesyika wraz z reklamowanym towarem dostarczona ma hyé
do siedziby Wykonawcy na jego koszt.
W przypadku uwzglednienia przez Dostawce reklamacji co do jakodci towaru,
zobowiygzuje si¢ on do dostarczenia Zamawiajacemu, w terminie 14 dni na swoj koszt,
w migjsce towaru wadliwego - towaru wolnego od wad.

§8.
Platnos¢ za zamawiane dostawy nastepowac bedzie w lerminie 14 dni liczac od daty
otrzymania przez Zamawigjgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT i po
odebraniu dostawy, przelewem na wskazany rachunek bankowy Dostawey.
Zamawigjycy wylgeza stosowanic ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
Faktura za kazdorazowo dostarczony towar ma by¢ przedlozona w dniu otrzyvmania
przerz. Zamawiajacego zamowionego asortymentu.
Za date dokonania platnosci Strony beda uwazaly date obciazenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy o$wiadcza, 7 jest platnikiem podatku od towardw i ushug i upowaznia
Dostawee do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.
Faktury nalezy wystawiaé na:
Nabywea: Powiat Makowski ul. Rynek 1, 06-200 Makow Mazowiecki.
NIP: 757-14-52-124,
Odbiorca i platnik: Powiatowy Zespol ds. Obslugi Szkél i Placowek Oswiatowych
ul. Duniskiego Czerwonego Krzyza 3. 06-200 Makow Mazowiccki.
W przypadku nieprawidlowo wystawioncj fakiury przez Dostawce termin plamosci,

str. 3
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Zadgeznik nr 3 do Zaproszenia do skladania ofer

o ktorym mowa w ust. 1, bedzie liczony od daty otrzymania przez Zamawiajacego
od Dostawey whadciwie wystawione) faktury korygujgee;.

W przypadku nieuregulowania naleznoget w okreslonym terminie Dostawea ma prawo
naliczy¢ odsetki ustawowe 7 tytutu opd/nienia platmosei.

§9.
W razic braku zamowionvch materialow Zamawiajacy zastrzega sobic mozliwosé
zakupu u innego Dostawey.
W przypadku nie wywiazamia sie¢ z terminu dostaw okreslonego w § 4 ust. 2
Zamawiajacy réowniez moze skorzystac z prawd, o Ktorym mowa w ust 1.

§ 10.

W przypadku planowania przez Dostawee zmian organizacyjno-prawnych.
1j. ewentualnego polaczema si¢ 7 innym podmiotem gospodarczym, badz hkwidacja
jest on zobowigzany do poinformowania o tym fakeie Zamawiajacego nie pozniej niz
30 dni przed planowana zmiana w terminie 30 dni od powzigeia wiadomodci o tych
okolicznosciach.

W przyvpadku okreslonym w ust, 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia
od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tvch okolicznosciach.

§11.
Zamawiagjacy prrzewiduyje mozliwo$é zmiany wysokoscei wynagrodzenia naleznego
Dostawey, w przypadku zmiany kosziow zwiazanych 7 realizacja Umowy, Przez
zmiane Kosztow rozumie sie wzrost kosztow, jak 1 ich obnizenie, wzgledem cen

jednostkowych wskazanych przez Wykonawcee w Ofercie.

Wynagrodzenic skiadnika okreslonego ust.1 moze podlega¢ walorvzacji w oparciu o
srednioroczny Wskaznik cen towarow 1 ushlug konsumpeyjnyveh, opublikowany w
formie komunikatu przcz prezesa Glownego Urzedu Statvstyeznego w Dzienniku
Urzedowym RP Monitor Polski™ na stronic internetowe) Urzedu.

Strony mogg zadaé zmiany skladnika /skladnikow wynagrodzenia, jezeli wskaznik
wzrost lub obnizenia cen towardw 1 ustug, o ktorych mowa w ust.2 przekroczy 9.8%.
Po 6 miesigcach liczonych od dnia zawarcia umowy, strony moga zada¢ zmiany
skladnika wynagrodzenia. Kazda ze stron Umowy moze zwrocic sie do drugiej Strony
z wnioskiem o walorvzacje w terminie do 30 dni od dnia uptvwu 6 miesiecy od
zawarcia Umowy.,

Powyzsza zmiana wymaga formy aneksu.

str. 4



Zatgeznik w3 do Zaproszenia do skfadania ofert

§12.

Zgodnie 7 arl. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODOQO)

informujemy. ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonaweéw lub Zleceniobiorcow jest
Powiatowy Zespol ds. Obstugi Szkot 1 Placéwek Oswiatowveh w Makowie
Mazowieckim, ul. Dunskiego Czerwonego Krzyza 3. 06-200 Makow Mazowiecki:

2) administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, 2 ktdrym mogg sic Panstwo
kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Pansiwa danych osobowych za
posrednictwem poczty clcktronicznej: poz@powial-makowski.pl

3) administrator bedzie przetwarzat Pafnsiwa dane osobowe na podstawie art, 6 ust. |
lit. b) RODO, 4. przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktdrej dane dotyeza. lub do podjecia dziatan na zadanic osoby.
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy:;

4) dane osobowe moga by¢ udosicpnione innym uprawnionym podmiolom, na
podstawic przcpisow prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktérymi administrator
zawarl umow¢ powierzenia przetwarzania danych w zwiazku # realizacjg ustug na
rzeez  adminmistratora  (np.  kancelaria  prawna. dostawcy  oprogramowania,
zewnetrznym audytorem. zleceniobioreg swiadezacym ustuge z zakresu ochrony

danych osobowych);

administrator nic zamicrza przekazywac Panstwa danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowey;

6) maja Panstwo prawo uzyska¢ kopie swoich danych osobowych w siedzibie

AN
S’

administralora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1) Panstwa dane osobowe beda przechowywane do momentu uplywu okresu
przedawnicnia wynikajacego z ustawy v dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

2) przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danyceh, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzamia, a lakze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przctwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do

organu nadzorczego;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia

umowy. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak realizacji

(S
—~—

UMOWY;
4) administrator nic podecjmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o
Panstwa danc osobowe.

§13.
Kazdej zc swon przystuguje prawo  wezesnicjszego rtozwigzania  umowy
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowicdzenia.
Bicg wypowiedzenia rozpoczyna sie w pierwszym dniu kalendarzowym micsiaca
nastepujacego po miesiacu, w ktérym przekazano pismo dolyczace rozwiazania
Umowy.
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Zatgeznik wr 3 do Zaproszenia do skladania ofert

3. Wszelkic zmiany postanowien umowy wymagaja dla swej waznodei formy pisemnej
podpisane] przez obie strony.

4. Sprawy meuregulowane umowa podlegaja przepisom Kodeksu Cywilnego.

5. Wsrelkie spory strony beda rozstrzygac polubownie, a jesh nie bedzie to mozliwe.
spory przekazywane beda do rozstrzygniceia przez Sad Rejonowy w Przasnyszu.

6. Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie 7z nim powinna by¢ interpretowana.

7. Dostawea nic moze dokonac cesji praw wykonania niniejszej umowy na rzecz osoby
trzecicj bez pisemne) zgody Zamawiajacego,
8. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Zatqeznik nr 1 — Szczegolowy wykaz materiatow hiurowych wraz 7 cenami jednostkowvmi.

DOSTAWCA ZAMAWIAJACY
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